ISlS Funktionsubersicht
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I Inhalt Gliederung

= Gliederung
Einfiihrung * EinfUhrung zum Programm

Administration

= MenU Administration

Anwendermenii

= Anwendermenu

Weiterf. Infos

= Weiterfuhrende Informationen

Hinweis:

Ziele, Vorteile und der allgemeine Aufbau von ISIS sind
in der ,ISIS - Prasentation™ beschrieben.

Management- und Informationssysteme GmbH
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I Inhalt

Einfuhrung: Begriffe

Gliederung

I Einfiihrung
Administration
Anwendermenii

Weiterf. Infos

ISIS verwaltet beliebige Objekte = Ressourcen
(Mitarbeiter, Gebaude, Raum, Notebook, Monitor
etc.)

Jede Resource wird uber mehrere Attribute
beschrieben (der Raum z.B. iUber Raum-Nummer,
Name des Gebadudes, Anzahl der gm etc.)

Uber eine Zuordnung wird die Verbindung z.B. von
einem Raum zum zugehodrigen Gebaude hergestellt.

Alle Attribute einer Ressource werden in einem
beliebig definierten Formular verwaltet.

Das Verwaltungskennzeichen (VKZ) bestimmt wer
eine Ressource sehen (=lesen) oder bearbeiten darf.
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Inhalt Einfuhrung: Begriffe
Gliederung
B Einfan Ressource Zuordnung
intunrung
// \
Administration Szl
Kirzel [E1002
Anwendermeni Bezeichnung: | Gebiude: [BOTTLER p
Weiterf. Infos Gebaude-Bez.  Bottlerplatz
Fiaumart [neu]: IEi.jrl:uraum p Gebaude-PLZ: 53111
Cuadratmeter, Hoehe [om); I 13 I Gebaude-Ort;  Bonn

maximale Belegung: 4

2

Witzchafteinheits-Mr.:

Bemerkungen:l /

/

A
W

Attribute

Formular
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I Inhalt

EinfUhrung: Start des Programms

Gliederung

I Einfiihrung
Administration
Anwendermenii

Weiterf. Infos

Starten der Testversion:

Benutzer: ,test" - Kennwort: ,test"

1515 3. * Anmeldung

¥

Izentralm Wirkserver

IXXX
K.enrmmart I

M
Benutzer It’E=St / EE
| L
[

Server

Host-"eichenfolge

I???|:1 521:isiz |

| ok || sbbrechen |

Hostzeichenfolge: ???:1521:1ISIS
»22?%: je nach Name des Servers

Dann: mit ,OK" bestatigen
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I Inhalt EinfUhrung: Menuaufbau

_ Nach dem Starten des Programms:
Gliederung

= Einflihrung . . .
= Oben: Hauptmenus (Uber Maus oder Pfeiltasten

Administration erreich bar)

Anwendermenii

ISIS Yersion 3.7
Programm Optionen RM - RM-“Workflow  RM-Ansicht  RM-Administration  Fenster  Info Hilfe

ré‘? EE |:|<g Eﬁ @Qrucker j

Weiterf. Infos

Anzeige definierter

= Unten: Iconleiste
Suchtypen

By | = Ressourcenibersicht

o5 | = Datenbaum
E° | = Jobpool (Workflow)
= Vorgangspool (Workflow)

I 6/31 GOBAS MIS

Management- und Informationssysteme GmbH




Inhalt EinflUhrung: grundsatzl. Funktionen

= In ISIS kdnnen viele Fenster gleichzeitig getffnet sein.

Gliederung = Uber das Meni: Fenster

. Einfuhru ng L-] 1515 Yersion 3.2 - [Umzug - Umzug anlegen]
h Programm Optionen  RM  RM-Workflow RM-Ansicht  RM-Administration BEEREGES Info  Hilfe

Administration || g od|| B 2 || [orscker \ Ell§ et
Hotizonkal d
Akhuelle Daten bearbeiten |Hi|fe | B Horizontal anordnen
. T vertikal anardren
Anwendermenii Umzug anlegen kg  finordnen Lgschen
Alle verkleinern
ine Schliefen

Weiterf. Infos

Alle Schiiefien

Geb. f. Umzugznr. I

e

1 Datenbaum

2 Ressourcen-Ubersicht
Umzugshummer: I v 3 Unzug - Umzug anlegen
4 Gruppierungs-Yerwaltung

Urnzugsterrin: ||7 27.03.20085

Anzprechpartner:

Erganzungen:

Eingestellt van: IEarson, Andy

17:05:06 [anzahl: 0

[ Auzduck erzeugen ]IUmzugsbestétigung j

Formular: 51_UMZLG_AKNLEGEN | [Farmular editiert
|| Gruppierungs-Yerwaltung | x| ug - Urnzug anlegen_1 | [x] Ressourcen-Ubersicht | B Datenbaum |

oder unten in der Fensterleiste kann man von einem
zum anderen Fenster wechseln.
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Inhalt Administration

Menii: RM-Administration:

Gliederung
Einfiihrung Mﬁanster Info  Hilfe

ini 2 ¥ ressource k Grupp
Il Administration urcen ruppierungen
@ ‘' arkFlo L4 Formulare
Anwendermenii E@n Attnl:ute & Suchattribute {Datenbaum)
EUBTE DUME S @ Sichtbare &ttribute (Ressourcenibersicht)
Weiterf. Infos Statistik Adrin

E Bilder

RTF Dokumente

@ Haupkrnend
Ll Benutzerrechte

= Hier stellt der Admin alle Daten ein, die zum Verwalten der
Ressourcen durch die User notwendig sind

= AuBerdem werden hier notwendige Statistiken definiert
und die fur die Ressourcen benodtigten Dokumente (RTF
Dokumente) erstellt und verwaltet.

= _,RM" steht flr ,Ressourcen-Management®
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Inhalt

Administration: Zuordnungen

Gliederung
Einflihrung

&l Administration
Anwendermenii

Weiterf. Infos

Menu: Zuordnungen:

Programm  Oplionen

E Ressaurcen
0 ‘tforkFlow
V] Attribute

-
i —

RE-Warkflow  RM-Ansicht BEEEEGESERRGN Fenster  Info  Hilfe

= .-iun:nr'n:lr|uru;|E:r|

Benotigte Zuordnung (z.B. ,Raum zu Gebaude") anlegen, d.h.
im Formular der Ressource ,,Raum" kann spater das Gebaude

ausgewahlt werden.

L‘] Zuordnungs-Yerwaltung

=10l

I I Mame I Gruppe der Ressouwce im Formular I Giuppe der Referenz-Ressource

IBullUn anzeigenl EButton-Bezchriftung l

Eigenzchaften

M| RaUM_ZU_GEE Raum Gebaude

Name: [F:lM_ZI_GEB_NEU

TTIITITR
Zuordnung:
I— L F aurm

& cnnre

Button im Datenbaum
¥ anzeigen
Beschiiftung : jaum

Zuardnung ldschen
Meue Zuordnung

Aktualisisren

Schiishen

GOBAS MIS
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Inhalt Administration: Attribute

Menu: Attribute:

Gliederung

-ansicht NG E= e Fenster  Info Hilfe

F3 Ressourcen L
arkFlaws L4

[ attribute

Einfiihru ng Programm  Optionen RM - BM-YWorkFlow

Il Administration

=

Anwendermenii
Weiterf. Infos Benoétigte Attribute (z.B. ,Raum-Nummer") anlegen, d.h. im

Formular der Ressource ,Raum™ kann spater die Raum-Nummer
werden.

E]Attrihut—'d'erwaltung ;Iglﬂ

Attribut bearbeiten
Attribut laschen

Aktualisieren

Suchvorgabe

M ame I Spaltenname I Typ I Spaltenbreitel Drag I Drop Ilm D atenbaurn sichtbar

4

E:Neues Attribut

Mame: [RALM_NUMMER |

Tup: IEinzeiIiger String j

Spaltenname: [Fiaum Nurnmer |

o

Atk bnarns:

[ [ e PN | o m——

Flr jede Zuordnung wird ein Attribut angelegt.
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Inhalt

Administration: neue Ress.gruppe

Gliederung
Einflihrung

&l Administration
Anwendermenii

Weiterf. Infos

Menu: Gruppierungen:

[ ISIS Yersion 3.2
Programm OCptionen RM  RM-Workflow  RM-Ansicht RGEsEE

"@‘Eaﬂ@

E:' % ‘ Drucker

0 WarkFlaw L4
'T‘:ﬁ Albaib. e

Farrulare L

= Neue Ress.gruppe anlegen (ggf. auch noch eine Ress.klasse)

-il %
Klassen-Jbersicht [&dministration) | Formularzuardnungen |
]Ié‘é [0001] Organizations-/Personalessource 'éé [%]
]I@ [0002] Gebaude-/Raumressource ﬁ'
]Ié‘é [0003] Abrechrungsressounce
-m¢B [0040] TK-Madel [ AEEE 'TF;;;S] Mobi“a[]]

B8 [0043] Nebenstelle
-m<g [0044] Sonstiges TK
-m<g [0050] Mabilfunk
]-éé [0070] Fahrzeugpark,
1848 [0080] Mobiliar

E
E
E
[
148 [0042] TKAnschluss
E
i
E
E

fin]

13 [0001] Tisch LJNEUE Gruppe x| [ Symbal zuordnen ]
- [0002] Schrank Eigenschaften

Gruppen-Mame:  |Seszel Name:
+- iy [0003] Stuhl J Man;?
H | . b
T Fomiashone

].éé' [0090] EDY Wenwaltungsnr.: IDDDS Wenualtungs-Hr.: |0080

]Iéﬁ [07100] Zugangsberechtigung
]-é‘é [0501] TK-NST Ha/Gerate - Auftrag
-m<g [0502] TK-Stonings - Auftrag

O e O e RO

I 0K ] [ Abbrechen ] [ Im Datenbaum sichtbar

" Die Verwaltungs-Nummer muss eindeutig sein.

11/31 GOBAS MIS

Management- und Informationssysteme GmbH




Inhalt

Administration: Attribute zuordnen

Gliederung
Einflihrung

&l Administration
Anwendermenii

Weiterf. Infos

Menu: Gruppierungen:

[ ISIS Yersion 3.2
Programm Optionen  RM  RM-Workflow  RM-Ansicht N
‘ v ‘ iy o8| B = “Drucker "

0 WarkFlaw L4
'T‘:ﬁ Albaib. e

Farrulare L

Die Resso‘urcengruppe anklicken und tber |

Attribute zuordnen J

t&]ﬁruppierung. -¥erwaltung

=101 ]

Klazsen-Ubersicht §dministration) I Formularzuordnungenl

I{E [0001] Ordemizations-Personalressource ﬁ'[ Meue Gruppe ]
EI{E [0002] GebYude-/R aurressource E@[ Weuer Typ ]
[ Gruppe ldzchen ]

=l [0002] Raum [0002] R.aurn]

w[f [0007] Raum [ RTF-Dokumente zuordnen ]
[ (00051 Raumar: [
- Bl [0008] Parkplatz

Attribute zuordnen ]

die Attribute der Gruppe zuordnen.

I:I----Iég [0003] Abrechhur L&jnttribute zuordnen...
EJ----'€§ [0040] TK-Madell - per gewahlten Gruppe Attribute zuordnen:
I:I----'ég [0042] TK-Anschl | Verfiighar: Auzgewahlt
I:I----'ég [0043] Nebenstell | Mame | Spaltennamns il Marig | Spaltennare
EJ-----€§ [0044] Sonstiges AUFTRAGTK_AUFTRAGS...  Auftragsnummer — Rl Ibd_GQ am
. AUFTRAGTE_BEM Bemerkungen RalM_MaxBEL Max. Belegung

<8 [0050] Mobifurk. | A FTRAGTK BKTO EKTO R&lUM_BEZ Eezeichnung
[].....{é [0070] Fahrzeugp | AUFTRAGTE_EINGANGS...  Eingangsdatum RalM_KLUERZEL R aum-Kiirzel

-€§ 000 Mokl AUFTRAGTE_FETO FETO RalM_sRT R aumart
1w [0080] Mabiliar AUFTRAGTE_KUNDEMMNR  Kundennummer RaJM_HOEHE R aumhihe
[]----Iég [0030] EDY AUFTRAGTE_LIEFERDAT... Lisferdatum Ralb_BEM Bemerkungsn

. | AUFTRAGTK_VERTRAGS... Vertragsnummer RaUM_WE_NR Wirtschafteinheits-Nr.

=< (0100 Zugangsb | )y RAGTK_WEITERLEL... ‘Weiterleitungsdatum 2| Ray M_ZU_GEE_NEU Giebdude
-8¢8 [0601] TK-MSTH | AUFTRAGTK WUNSCHT. . Wunschtermin < || RaUM ZU_RaUMART Raumart
B = R I I T RFARR MIORFI RFMFRE Remerkinn
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Inhalt

Administration: Attribute zuordnen

Gliederung
Einflihrung

&l Administration
Anwendermenii

Weiterf. Infos

Menu: Gruppierungen:

H ISIS Yersion 3.2

Programm OCptionen RM  RM-Workflow  RM-Ansicht RGEsEE

"@" ‘ iy o8| B = ‘ Dirucker
0 WarkFlaw L4 Farmulare
'T‘ﬁ Albaib. e

Die Ressourcengruppe anklicken und lber [ Refernzitibuts auodren_|

Lij-ﬁruppierungs—\h rwaltung ] 3
Klasser-Ubersicht [AdWinistration) | Fomularzuordrungsn
I{g [0001] Organidetions-/Personalressource ﬁ' MNeue Gruppe
,__—_|I€§ [DDD2]Gehéu§’:!aumressource ﬁ@
- gl 10001] Stakfort
=8 [0002] Gebiuds [ Gruppe lischen J
E| B [0003] Raum ([0003] R aum]

....... Eﬁ [0001] R aurn [ RTF-Dokumente zuordnen ]
-l [0005] Raumart [
- [ [0006] Parkplatz

Altribute zuordnen ]

[ 0003] Abrech

.@ [ JAbrechngsiessoulce Referenz-Attribute zuordnen

8¢5 [0040] TE-Madel

[].....@ [0042] TE-Anschiuss Lj Referenz-Attribute zuordnen ...

[]----Ié‘é [0043] Mebenstelle Der gewshlten Gruppe Referenz-Attribute zuordnen:

[].....@ [0044] Sonstiges TE. Werfugbar: Ausgewshlt:

[]....-Q'é [0050] Mabilfunk, Mame | Spaltenname | Mame | Spaltenname

[]_____@ (0070] F ahrzeugpark RalUk_aRT Fiaumart Ralk_KUERZEL Faum-k.Lirzel
ar RilM_BEM Bemerkungsn FitlM_ZU_GEB_NEU Gebaude

w8 1NNANT Mohiliar P&l RF7

Rezaichrimn /

die Attribute zuordnen, die in Zuordnungen erscheinen sollen.
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Inhalt Administration: Formular anlegen

Menu: Formulare:

Gliederung i ISIS Yersion 3.2
Programm  Optionen RM RM-Workflow  RM-Ansicht BpSssapEHoE g™ Fensker  Info Hilfe
ElnfUhrung B Ressourcen L4 "Eﬁ Eruppierungen

_w—rrry
e 4 Formulare

'm' W' arkFlion

W] Attribute
E-|.:| Funrdrnimnen

4. Ein neues Formular anlegen und die Felder flr die einzelnen
Weiterf. Infos Attribute anlegen und beliebig anordney(.

Il Administration

&R Suchattribute (Datenbaurn)
Anwendermeni

LEj-Ressourcen—Furmulal'bearbeiten: RAUM_STD =10
Komponengen: | %3 D [J L Vb % E '+
— Ei haft .
= Daten zur Ressource | Nutzung und Kostanl -
atiibut [FAOM_KUERZEL 7] !
Raum
[% Pilichtfeld [auber Single-Jobs] Kilrzel - o
Bezeichnung: Gebaude: I
Alignment |taleft) ustify - Gebdude-Bez  mxx
AutoSize  |True . )
BorderStyle bsSingle Raurnart [neu]: | Gebiude-PLZ:  wux ||
CharCasze |ecMomal Quadratmeter, Hoshe [cm): I I Gebdude-Ort:  xx
CheckChi
DeiicmalF'IZU marimale Belegung: I ‘wirtschafteinheits-MNr. I
+Fant TFont Bemerkungen
HasMax/alFalse
HasMintal|False
Height 21 Fidume im Gebaude:
Left 144 2
hd sl annth]l 4000 A K1 | _'I-
Hilfe-Dokument: | [Keine Auswahl] | Skript [Mr): |100022 [ #bbrechen ][ Speichein ][ Beenden

11. Dabei konnen mehrere Karteikarten verwendet werden.
D aten zur Ressource | M utzung und Kosten I

Raum
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Inhalt

Administration: RTF-Dokumente

Gliederung
Einflihrung

&l Administration
Anwendermenii

Weiterf. Infos

Menu: Gruppierungen :

{5 ISIS Yersion 3.2
Programm  Optionen  RM - RM-Workflow  RM-Ansicht B2
= B Ressourcen :
‘r@? ‘ iy of|| B = “Drucker RELEE
@ WorkFlow Formulare

[eR ai. e

4. FUr die Ressource kdnnen beliebige RTF-Dokumente definiert

und der Ress.gruppe zugeordnet werden.
=

Klassen-Ubersicht [Administration) I Formularzuordnungen |
P MHowtruppe ]
ﬁe Meuer Typ

Gruppe loschen

[[D003] Raum)

RTF-Dokumente zuordnen
Attribute 2ucrdhen

Referenz-Attibute zuordnen
Symbol zuordnen

— Finenzchaften ——————————

LERTFfDokumente zuordnen...

Der gewshlten Gruppe RTF-Dokumente fir ein ¥K2 zuordnen:

- l{‘é [D007] Organisations-/Personalressource
é lé‘é [0002] Gebiude-/R aumressource
- g 100011 Standon

-} 0002 Gebdude

-l [0003] Raum

o[ 10005 Raumart

- [ [0008] Paikplatz

(-85 [0003] Abrechnungsressource
-8B [0040] TE-Madel

(- 848 [0042] T Anschluss

[1-8<8 [0043] Nebenstelle

[1-8¢8 [0044] Sonstiges TK

-8B [0050] Motifunk
£
E
B
[
[

|»

8¢5 [0070] Fahizeugpark,

]"'{é [0030] Mabiliar WkZ: Varf.ugbar: Ausgemahlt
[Standard) - Tiirschild BNC :l

783 [060)EDV ABR Tiirschid GRS

]..-{g [0100] Zugangsberschtigung E;\(J Prsc:\:g E{A

. Lirzchil

]--lég [0501] TE-NST/HA/Gerate - Auftrag GEBB Tiirschid HH

e ———— L GEBEN Tiirzchid HO

GEBDA Nebenstels Zeitanschiuss
HOME NST_&EMD

l:le_balf]s_te!e Stdrung _)I

ey | Mo

12.Das RTF-Dokument kann wie ein Word-Dokument bearbeitet,
gespeichert und per E-Mail versendet.
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Inhalt Administration: RTF-Dokumente
1 RM-Workflow  RM-gnsicht BEGETEREGERRGS Fenster I
Gliederung Menu: RTF'DOkumente . % ‘IDrucker E S:Dsrs;;_;r;en :
Einfiilhrung ] Attribute

Il Administration
Anwendermenii

Weiterf. Infos

g Zuordnungen
Statistik Admin
E Bilder

Bl RTF Dokumente

Die RTF-Dokumente konnen neben den Attributen der Ressource
alle mdglichen anderen Angaben enthalten.

Mobilfunk D1-Karte

Bereich: Eenn-r 20060002
kostenstelle: 1000001 ; Dezernat |
telle: Gleichstellungsbeauftragter Dehitor:
Externe KT | Fef:
Mame: Schaller “Yorwahl 0163 / 369 258 74
Futnummer:
Twin-oreahl / !
Futnummer:
“Yorname Ernst TwinBill-v'orwahl / !
Fufnummer
Fae=r:
Gebaude / Baum: | KURFURST 1002 Daten-Mr.:
Kartennummer: 321 654987
Karenart: Single Status: aktns
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Inhalt Administration: Statistik

I 151s version 3.2
Programm Optionen  RM - RM-Workflow  RR-Ansicht BEEESNEG=EEGS Fenster  Info  Hilfe

Gliederung Menﬁ: Stat-
Admin:

F2] Rressourcen r
0 WarkFlow *
] attribute

™ Zuordnungen

Einflihrung

Il Administration

BES | Statistik Admin

Anwendermenii

Weiterf. Infos FlUr besondere Auswertungen kann der Admin Statistiken
einstellen.

| F rM-statistik Administration

Fikd Statistikenl Parameter  Spalen |

Statiztikname
Mr. | Spalte | Titel | Tup | Ausrichtung | Ereite
| 1 Wonwahl Worwahl Tt Linkz a0
L 2 Rufnummer Rufrurmmer Text Links an
| 3 Mebenstelle M ebenztelle Tt Linkz an
| O M Mr. Tt Linkz A0
| 4 Kostenstelle F.oztenztelle Tt Linkz an
|| 9 Gerat Gerat Tt Links 200
| 5 |est KST emt, 5T Tt Linkz a0

17/31 GOBAS MIS

Management- und Informationssysteme GmbH




Inhalt Administration: Benutzerrechte

| ISIS Yersion 3.2

cogramm  Opkionen RM RM-Workflow  RM-Ansicht RREESETTETEREEE Fe

E 2|

Eﬂ Ressourcen
@ Wy arkFliow
[¥] attribute
g Zuordnungen

Statistik Adrmin
E Bilder

RTF Dokumente

Gliederung Menu:
Benutzerrechte

Einflihrung
Jeder Benutzer bekommt, je
nach Abteilung, Lese- und Schreib-
Anwendermenii || berechtigungen.

Il Administration

@ Hauptmeni

[ ISIS Yersion 3.2 - [Rechte-Yerwaltung]

Weiterf. Infos

hPrngramm Optionen  RM  RM-Workflow RM-Ansicht  RM-Administration  Fenster Info  Hilfe

@[ % =]| - 2]
Benutzer: l:l M achname: l:l Warnane: | | Rufrr.: | |
* | Benutzer | K.enrmort | Machname | Yorname | Stelle I’|.t’-‘-.kti\r'l.t’-‘n.l:lmin [Homeo]l.&dmir
| 1BPECK e Peck Ben Clagsic Admit [ v r
M 2mTOWNE Towne Bily ~ r r
| 3RwALLaME e “wiliams Fiobbie EDV-2 ~ r r
| dcaREw e Carew lan EDV-3 ~ r r
BMEFTIMIN -~ oo E'ftimin bibai ED-4 I - r
1
4 4 = M = & 7 O [ Angezeigte Benutzer neu anlegen ]
Alle Yerwaltungskennzeichen [VKZ]: Dem Benutzer zugeordnete Y2
= Beschreibung - Leseracht :I YkZ | Recht -
| M| AEF K.ostenstelle und Debitar sz v | M| ~EF L
| D Dienstwagen Schreibrecht =& |_|EDY 5
| |EDY EDY Dem YEZ zugeordnete Gruppen |_|GEBB L
o GEBB Gebaude/Raume Berlin = I : |; o GEEBM L
| |GEBEN  Gebiude/Riume Bonn T R [ |eEBDA L
|_|GEEDA Gebaude/R dume D armstadt — 5 Dehitor _|HOME 5
| |HOME Heome-Office e | _"OBB L
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Inhalt

Anwendermenu: Ress.ubersicht

Gliederung
Einflihrung
Administration
H Anwendermenii

Weiterf. Infos

Hi| Ressourceniibersicht: fir viele Daten in Listenform

Suchbereich

ERessourcen—Uhersicht _|al >
Ubersicht | Historiel
N terion A
Ress.-Gruppe: |Drucket |J Suchkriterisn
X Herstellerl ﬂ
Ress-Typ: |[a||e] |J Bezeichnungl ll
Verwaltungs-Nr.:| | Kurzbezeichiung Stellel él
enwaltungs-Knz.: | | Momame I ﬂ
Nachnamel ﬂ
Anz_eiEEn_] [ Suchkriterien wahlen ]
= Bezeichnung’ I Hersteller I Art des I Kurzbezeichhung Stellel Worname Nachname IZugangsdatumI Garantie bis ISeriennummE =
.
— p|BLS150 Brather Lazer Worstandsreferat Brinkmanin 05.03. 2006 05.03.2008 1231231233
| BL5150 Brother Lazer Leitung - Preszeamt BErigitte: Ruben 05.03.2006 05032008 1231231234
| [BL5150 Brother Laser AFw-2 Uwe Oppermann 05032005 05032008 1231231234
BLE150 Brather Laser AFw Laura CQuentin 05.03.2006 | 05032008 1231231234
HL2030 Erother Lazer Co-Diezernent lzolde Meyper 05.03.2008 05032008 1231231231 F
— | [HLz020 Brather Lazer APW-3 Jachen Sieg 05.03.2008 05.03.2008 1231231234
D atenbaum cffren = = - . p
| HL2030 Brother Lager Oberbiirgermeister ter ‘winllersheim 05.03.2008 05032008 1231 23123q
|| HL2030 Brother Lazer Leitung - Rechn.prifung Mai Otte 05.03.2006 05032008 1231231235
HL2030 Brother Laser Gleichstellungsbeauftrag Ermst Schaller 05.03.2006 05032008 123123123
| \ Schiiehen

Bearbeitungs

) Anzeigebereich
bereich
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Inhalt Anwendermenu: Ress.ubersicht

iy| Ressourceniibersicht: Suchbereich

Gliederung
. . [bersicht | Hislclriel
Einfiihru ng - Suchkiiterien
Fess.-Gruppe: |Haum |g
o . x Geb.-Ki.jrzellbottIer
Administration Fiess Typ: [l | Rauiies]

Wenmaltungs-Mr.: | |

s M pefiniti i iterian Fii "
. Anwendermenu LJDEfII'IItIDI'I eigener Suchkriterien fir Ressourcen-Gruppen: - |EI|_)

Wenwaltungs-knz.; | | Raum

- — Werfugbare Suchkrtenen [Atnbute]
welterf' Infos [ Anzeigen ] L Suchkriterien wahlen ] | |

Murnmer

[ Fessource erstellen ]

— 410071
[ Fessource duplizieren ] 2 A1002 Bezeichnung
A1003
41004
#1008
£1005
B10071
Ei002 p Geb.-Kirzel "
9 B1003 R aum-F.urzel ]
10 B1004 |
11 B1005

12 5 a007 Speichem als | [Raurd =] [X] [ Obemehmen | [ Schiishen

17 FEH a1nna

Uber den Button = L-Swhisiensshen | 1 ann jeder Anwender sich seine
Suchkriterien selbst zusammenstellen und abspeichern.

[ Ressource bearbeiten ]

[ Reszource loschen ]

[ Datenbaum offnen ]

[ Wwert ersetzen ]
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Inhalt Anwendermenu: Ress.ubersicht

clied 53| Ressourceniibersicht: Anzeigebereich
ieaerun
9 [[5] ISIS ¥Yersion 3.2 - [Ressourcen-Ubersicht
Einfijhrung B Programm  Opbionen RM RM-Workflow  RM-Ansicht  RM-Administration  Fenster  Info  Hilfe
A== =l
Administration Ubersicht | Histarie |
Fess Gruone: [Faum —Suchkriterien
[l Anwendermenii 3| lj X| GebKiizel [botte
Ress. Typ: |[a||e] |J Haum-Ki.J[23||
weiterf' InfOS ‘v‘erwaltungs-Nr.:l |
Wenwaltungs-Enz.: | |
[ Anzeigen ] [ Suchkriterien wahlen ]
[ Fiossouos arstallen l *I'L| B | Raum-Kirzel | Geb.-kirzel [Huadratmeter maximale Belegung | Baumart [new] | Baumhbohe | W
= |7 &1001 BOTTLER 18 2 Biiroraum 250 cm
[ Ressourcs dupliisren | HE A1002  BOTTLER 20 Biroiaum 250 cm
[ Ressource bearbeiten l t 2 Al003 BEOTTLER 20 _Burmaum 280 cm
[ Ressourcelischen | | |4 41004 BOTTLER 20 Biiraraurn 250 em
RE A1005 BOTTLER 20 2 Biiroraum 260 cm
Nach dem Suchen (hier: nach Geb.: ,bottler™) + Drlicken auf
werden die gesuchten Ressourcen einer Ressourcen-
gruppe angezeigt.
Wird kein Suchkriterium angegeben, werden alle Daten

angezeigt.
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Inhalt Anwendermenu: Ress.ubersicht

53| Ressourceniibersicht: Anzeigebereich

Gliederung
Einfiihrung Ubersicht | Historie |
- —Suchkiiterien
. - Rezz.-Guppe: [Faum
Administration | |Q X Geb.-KUrzellhattler
Rezz.-Typ |[alle] |J

[l Anwendermenii Raum Kiirzel |

Wenmaltungz-Mr.: | |

Weiterf. Infos

Yenmaltungs-knz.: | |

[ Anzeigen ] [ Suchkritenen wahlen ]
[ Ressource erstelon ] “I L | Haum-K'u'rzell Geb.-Kiirzel | Huadratmeter, | maximale Eelegungi F.Ejaurr
= 1 47001 BOTTLER 18 2 Biirore
[ Reszource duplizieren ] ; 2 A1002 BOTTLER rn ST
[ R bearbeit ] — =S Spaltenauswahl "
BEz0LICe Dearbelten RE A1003 BOTTLER 20 Tabelle drucken rz
[ Rezzource [ozchen ] Bk A1004 BOTTLER 20 Iz
5 41005 EOTTLER 20 Excel-Export rz
T B A1006 BOTTLER 20 S et -
Serhaum ornen 7 B100 BOTTLER 18 Spalkenbreite kextkonForm =

Durch Dricken der rechten Maustaste (Menl) kdnnen Spalten
ein- und ausgeblendet werden; Exporte gezogen und die Spalten
textkonform eingerlickt werden. Mit Druck auf die
Spaltentberschrift (s.*) andert sich die Reihenfolge der Anzeige.
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Inhalt Anwendermenu: Ressource bearbeiten

iy Ressourcenubersicht: Bearbeitungsbereich

Gliederung
Einfithrung Die Leiste links ueesen | otoe]
e rm d g I i C ht Resz -Gruppe: |Haum |J [ ushiiiterien
Admini - X|| Geb Kiizel |botler
ministration = _ -
B35 Y |[a||e] |A RaumEiirzel
= Erstellen .
. Verwallungs-Nr.:l |
] Anwendermenii
. Yenwalungs-fnz.: | |
n
] Bearbeiten,
Weltel“f. I nfOS [ Anzeigen ] [ Suchkiriterien wahlen ]
- D U pl IZ I e ren | L| R | Raum-Fiirzel | Geb.-Kiirzel | Quadratmeter | maximale Eelegungl R aurn
M] p 1 EOTTLFR 1A ? Rii
- [ = EIUy I EOTTLFR 12 2 Riir A
( - KO p I e re n ) w : 2 21002 EOTTL EE]Ressnurce bearbeiten...
u n d Ressource bearbeiten 3 A1003 EOTTL  Aktuelle Daten bearbeiten | Alle verkniiptten Daten i
M — & A1004 BOTTL Wenwalungzkennzeichen: W
5 41005 BOTTL
™ ~ w Gruppe: [0003] Raum Typ: [0001] Raum
Loschen e , ,
| : Daten zur Ressource | Mutzung und Kosten
anQEIegter BN <R BOTTL
s &ew: o Reum
Ressourcen- |10 B1004 BOTTL Kot [a7001

* Nach Drucken auf [Fesouceteateten | Oder Doppelklick 6ffnet sich
das angelegte Formular flr die Ressourcenbearbeitung.

* Ressourcen durfen nur geldéscht werden, wenn es keine
Abhangigkeiten mehr gibt (Gebdaude |6schen geht nur, wenn
keine Raume dazu existieren).
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Inhalt

Anwendermenu: Datenbaum

Gliederung
Einflihrung
Administration
] Anwendermenii

Weiterf. Infos

D Datenbaum

Stelle erstellen

Bearb.- —
bereich

Stelle duplizieren
Stelle bearbeiten

Stelle [ozchen

«§| Datenbaum: flr die Anzeige einer Ressource
in Uber- und Unterordnung

Anzeigebereich (Baum/Einzelsicht)

I ~lof x|

y A

Er&g (00O T OfgarTsatans /P ersonanessouce | y 4

E @ | [0001] Org.-Einheit /

El @ [ [0001] Org.-Einheit

B @ Dberb'u'rgermeister] /

B @ Dezematl]

@  Amtf Wirtschafﬁarung

Co-Dezement; Mever: |solde

Gleichstellungsbeauftragter: S challer; Ermst

Einzatz
Gebaude
Mitarbeiter
Org. Einheit

Parkausweis

Such-
bereich

Raum

=
o
(=]
=2
jus}
]
=3
&
o
=
o
(2
@
=
o
=
o
=

PREEEEFEHNEBEE
®

Stelle

@ Presseant
Rechnungspriifungzamt

Worgtandsreferat; Brinkmann; Walker

Fiir ausgewahlte Reszource
neu anlegen:

Dienstwagen

Crrucker

Ress. ——
anfligen

I oriitar

Motebook.

-
(]

0001] Organisati ‘erzonaliessource

Iéé [0002] Gebaude-/R aumres zournce

=izl

Dezemat Il

Dezemat (11

Dezemat 4

Dezemat

Dezemat ¥l
Oberbiirgermeister; Wollersheim; Dieter o
‘ £ [0003] Mitarbeiter -

i
Btelle I cete. [Eobomen | |
ubgfrgeordn. OE: W
Mitarbeiter: W

E-Mailadiesse:  i.meyer@bonntest.de

— Ab-Merechnungsangaben

Kostenstelle : |1 000007 ; Dezemat |

Bemerkungen:

< |

1| I 4

Standard Formular: STELLE_STD

| Oberbiirgermeister -» Dezemat | -» Co-Dezement; Meyer; |solde

Fief. Attribut kopieren

Schiliefen
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Inhalt Anwendermenu: Datenbaum

Gliederung 2| Datenbaum: Suchbereich

Einfiihrung Nach Klicken auf eine zu suchende Ress.gruppe (z.B.Gebaude)

Administration || Kann ein Suchbegriff (mit Verwendung des *) eingegeben
we rden . i ISIS Yersion 3.2 - [Datenbaum]

. Anwendermenii NaCh dem KIle BF‘ngramm Cptionen RM - RM-Workflow  RM-fnsicht  RM-Administration  Fenster  Info Hilfe

auf Suchen ||| % =] - =] =

Weiterf. Infos - )
offnet sich der

R aum erstelen

Datenbaum an
der gesuchten
Stelle.

R aum duplizieren

[ |
[ |
[ R aumn bearbeiten ]
[ |

R aum lozchen

#¥ BOTTLER

[ [0003] Raum

nach Reszource suchen |

T =]
| [ Gebaude ]| Gebaude
| Mitarbeiter | Kiirzel Ibﬂttﬁ ll
[ OigEinhet | on X|
} Parl;zz:veis { | [ Suchen ][ Abbrechen ]
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Inhalt Anwendermenu: Datenbaum

Gliederung =2| Datenbaum: Anzeigebereich
Einflihrung
e . . =] l{é [DDD'I]EIrgani$atiuns-:’F‘ersnnaIre&snurce] =] B
Administration O @ [ [000) Org Einkeit Ealle Stell: [CoDezement
. B @ [ [0001] Org.-Einheit | ib S T
. Anwendermenii B @ Dberb'u'rgermeister] | s T I meEme
B @ [Dezematl Mitarbeiter: IME}'E[;'SDIdB

Weiterf. Infos @ &mt . wWinschaftsfardenung

E-Mal-Adrezse;  1.meper@bonntest.de

Co-Dezernent; Meyer; |zolde

Gleichstellungsbeauftragter; Schaller; Emst — Ab-AMerrechnungsangaben

@  Presseamt

Koztenstelle 110000071 ; Dezemnat |
@ Rechnungsprifungsamt

Worstandsreferat; Brinkmann; W alker

Dezemat ||

Dezemat [ Bemerkungen:

Dezemnat [V

Dezernat

EEREEE IE BB

Dezemnat Wl

Oberburgermeizter; Wollersheim; Dieter J_
£ [0003] Mitarbeiter |

Die blau angeklickte Ressource wird rechts in der Einzelsicht
dargestellt. Das ,+"“-Zeichen bedeutet, dass weitere
Ressourcen untergeordnet sind.
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Inhalt Anwendermenu: Datenbaum
Gliederung =2| Datenbaum: rechte Maustaste — Menu
Einﬁ'ihrung = IéE (00017 Qr anisatiu:uns-x'F'ersu:unaIressu:uun:e] =l

. ] 'E|_[t2 [EIEIEI1?EIrg.-Einheit stelle Stelle: [0
Administration

] Anwendermenii

Weiterf. Infos

= @ [[0007] OrgEinhei

B @ [ Oberbiirgermeister

ibergeordn. OE: IE

rEl ﬂ Dezernat | ]

tditarbeiter: ﬁ

Gleichstelungsbe:

Frezzeamt

@ Amt . Witschaltsforderung

Co-Dezement; Mever: [zolde

E-Mal-Adiezse:  Lmeps

Stelle duplizieren
kelle bearbeiten
Stelle l&schen

Fir

Fir

[+

Fir

[+
© Qg g EEEEHEE

Fiir

Fiir

Durch Klic

“Co-Dezernent; Mever; Isolde” Dienstwagen neu anlegen
“Co-Dezernent; Mever; Isolde” Drucker neu anlegen
"Co-Dezernent; Mever; Isolde" Maonitor neu anlegen
“Co-Dezernent; MeyveR Isolde" Moteboaok neu anlegen

“Co-Dezernent; Mever \solde" PC neu anlegen

auf die rechte Maustaste kann \die Ressource

bearbeitet werden oder es kénnen neue untergeordnete

Ressourcen angelegt werden.
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Inhalt Anwendermenu: Datenbaum

Gliederung =3| Datenbaum: Ressource hinzufligen
Einflihrung o e

Co-Dezernent; Meyer; [zalde

Ad m i nistratio n mach Ressource suchan ‘ Gleichstellungzbeauftragter; Schaller; Emst
[ . @ Preszeamt
Einzatz ] @
an [+] 1
. Anwendermenii [ Gebaude ] = HEChnungSprurungS_amt
[ Mitarbeiter ] ENeue Ressource anlegen...
Weiterf. Infos [ Org.-Einheit ] Aktuelle Daten bearbeiten | Alle verkniipften Datern [nur Lesen) I Hilfe I
[ [Ralkasue s ] Wenualtungzkennzeichen: IEDV [§
Raum
[ ] Gruppe: [0002] Hotebook  Typ: [0001] Hotebook
( Stelle |
Bezeichnung: I
Fur auzgewahlte Rezsource
neu anlegen: Ident.-Mr.: I
[ Dienstwagen ] T Herzteller: |
[ Drucker ] + S enennummer: |
[ Moaritar ] Stelle: IED-Dezernent; keyer; lzolde p
| | Motebook |

Nach Klick auf die gewlnschte/hinzuzufligende Ressource
(z.B. Notebook, wird das Formular mit der Zuordnung zu der
angeklickten Stelle getffnet. Die Daten zum Notebook kénnen
eingetragen werden.
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I Inhalt Anwendermenu: Auftrag (Workflow)

Gliederung

Die Verwaltung von Auftragen:
Einflihrung

= FiUr einen Auftrag ohne Automatismen kann in ISIS
einfach eine Ress.gruppe (z.B. Drucker neu)

| Anwendermenii angelegt werden. Die Verbindung zum Drucker

Weiterf. Infos erfolgt Uber eine Zuordnung.

Administration

Workflow (= Automatik) wird benotigt, wenn:

= Viele Ressourcen automatisch den Raum wechseln
sollen

= Mehrere Abteilungen an einem Objekt arbeiten
sollen (mit getrennten Berechtigungen)

= Mit ISIS kdénnen beliebige Workflows definiert
werden.

29/31 GOBAS MIS

Management- und Informationssysteme GmbH




Inhalt Anwendermenu: Auftrag (Workflow)

Bsp. Umzugsauftrag:

Gliederung . . .
o = Ein Umzugsauftrag kann eingestellt und im
Einfuhrung Anschluss von mehreren Gruppen bearbeitet

Administl‘ation Werden- .&ktuelleDatenbealbeiten|Hi|fe |

Umzug anlegen Kopien an (Steller):  Hineufiigen | Lischen

I Anwendermenii

Feine Reszourcen gefunden,

Weiterf. Infos Geb. f. Umzugsr. [BOTTLER

|mzugznumrmer: |BDTTLEFE.:"2IZIDE£4D?

1o

Anzprechpartner: |Her Hanz Mever

Erganzunger: |Hier kommen Bemekiungen hinein,

Eingestellt wan: |Earson, Andy

[1E:m1:27 [anzahl: 0
Lizte der umziehenden Stellen: Kostentridger
Urmzugsart IUmzug j Kostenstelle: |1IJIJDDE|3; Dezemat [l p
Debitor: I

Stelle: ILeilung - At F. Recht und Wersi

Mame:  Miiller. Hans Rk I

o Gebéude: [BOTTLER P| Nach Gebéude: [BOTTLER P|
Raum [slt}: |41001; BOTTLER pl Riaum [new): [41005; BOTTLER pl

Bemerkungen: |.~’-‘-.chtung: Wiele Umzuggkisten
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I Inhalt WeiterfUhrende Informationen

Gliederung = Weitere Erlauterungen zum Programm befinden sich

s im Handbuch ISIS in der jeweils aktuellen Version
Einflihrung

= Ziele, Anwendungsbereiche und Beispiele finden Sie
in der ,, ISIS-Prasentation”

Administration

Anwendermenii
* Fragen und Hinweise kbnnen Sie jederzeit Uber:

info@gobas-mis.de an uns schicken oder uns unter
+49 531 70 74 29 70 anrufen

2| weiterf. Infos
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